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1 Grundsatzliches

1.1 Worum geht’s?

Der Soziale Wegweiser fiir den Landkreis Birkenfeld bietet eine Ubersicht {iber soziale
Einrichtungen und Trager und deren Angebote im sozialen Bereich. Hier kdnnen Sie bei Bedarf
die Kontaktdaten und Informationen zu allen eingetragenen sozialen Einrichtungen und
Diensten schnell und gezielt finden sowie ggf. auch online (per E-Mail) Kontakt zu Ihren
jeweiligen Ansprechpartnerinnen aufnehmen.

Zusammengestellt und gepflegt werden diese Informationen durch das Netzwerk
Kinderschutz Nationalparklandkreis Birkenfeld und Stadt Idar-Oberstein — Ingo Lauer
(Herausgeber).

1.2 Etwas finden

Blrger und Fachkrafte konnen auf zwei Wegen im Sozialen Wegweiser etwas finden:

e Zum einen, indem sie in die Hauptkategorien und danach in die entsprechenden
Unterkategorien klicken
e oder zum andern die Suche nutzen, indem sie auf die Lupe rechts oben klicken.

STARTSEITE SCHLAGWORTER ~ TRAGER  KONTAKT Q
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Wenn Sie wollen, dass lhr Angebot gefunden wird, ist es also wichtig, dass Sie lhr
Angebot in die richtigen Haupt- und Unterkategorien einsortieren und mit
aussagekraftigen Schlagworten versehen!

Dazu mehr bei ,Angebot eintragen”.

1.3 Angebote und Trager

Trager sind Einrichtungen, Firmen, Personen etc., die verschiedene Angebote bereitstellen.
Die Unterteilung des sozialen Wegweisers in Trager mit deren Angebote macht es
beispielsweise moglich, alle Angebote eines bestimmten Tragers gebiindelt darstellen zu
kdnnen.

Ein Angebot muss nicht zwingend einen Trager haben. Sollte ein Angebot aber einen Trager
haben, so macht es Sinn, diesen auch im entsprechenden Feld anzugeben.

In Zusammenhang mit dem Sozialen Wegweiser ist ein Angebot beispielsweise ein
Beratungsangebot, eine Kindertagesstatte oder eine Schule. Die Angebote, die eine Kita
beispielsweise macht (bspw. Elternabend, Sommerfest) soll kein gesondertes Angebot im
Sinne dieses Wegweisers sein.

1.4 Aktuell halten ist sehr wichtig

Der Soziale Wegweiser soll aktuelle Information tiber Soziale Angebote im Landkreis
bereithalten. Dies ist sowohl fiir Fachkrafte als auch fiir Blirger sehr sinnvoll.

Bitte halten Sie ihn aktuell. Sie mdéchten in Ihrer Arbeit aktuelle Daten haben. Bitte halten Sie
deshalb auch lhre Daten aktuell.
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2 Einloggen ins BenutzerKonto

Sie kommen mit der Adresseingabe

https://sozialerwegweiser-bir.de/

auf die Seite des Sozialen Wegweisers. Dort konnen Sie sich unter LOGIN in |hr Benutzerkonto
einloggen.

@ https;//sozialerwegweiser-bir.de

Sozialer SCHLAGWORTER ~ TRAGER
Wegweiser

Login - Sozialer Wegweiser x +

< (€l & hitps//sozislerwegweiser-birde/login/

Sozialer SCHLAGWORTER ~ KATEGORIEN ~  TRAGER  LOGIN  KONTAKT Q
Wegweiser

Login

Benutzername ingolauer? %

Passwort  s=ee

Passwort vergessen?

© 2019 - Landkreis Birkenfeld | Impressum | Datenschutzerkldrung
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Sollte dies nicht mdglich sein, wenden Sie sich bitte an Ingo Lauer unter den bekannten
Kontaktdaten.

Sie sind nun eingeloggt und kénnen

- ein Angebot eingeben
- einen Trager eingeben
Oder

- lhr Passwort andern.
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3 Der Bildschirm

3.1 Feedback

Weiterhin sehen Sie weitere Elemente (,,Fahnchen”) rechts und links am Bildschirm.

& Adminbereich - Sozialer Wegwe: X

@ https://sozialerwegweiser-bir.de/adminbereich/

Sozialer STARTSEITE ~ SCHLAGWORTER ~ KATEGORIEN v  TRAGER  KONTAKT ~ Q
Wegweiser

Adminbereich

< I I

AC Sallm Angebote mit vorausgefiillten Daten der Einrichtung einzufiigen klicken Sie bitte auf die entsprechende Einrichtung. Am

Ende der Seite'y insr einen Link "Angebot hinzufiigen”.

Meine Eintrage

Keine Beitrage gefunden

Funktionen [N

© 2019 - Landkreis Birkenfeld | Impressum | Datenschutzerkiarung

Links sehen ein Feedback-Fahnchen. Dies ist besonders in der Anfangsphase wichtig, um die
letzten Fehler zu finden. Mit einem Klick 6ffnet das Fahnchen und Sie kénnen schnell und
unkompliziert dem Administrator ein Feedback Uber die Seite senden.

Bitte: Egal was lhnen auffillt, machen Sie regen Gebrauch davon!
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3.2 ,Fahnchen” rechts

Adminbereich - Sozialer Wegwe: X

& https//sozialerwegweiser-bir.de/adminbereich,

Sozialer STARTSEITE ~ SCHLAGWORTER ~ KATEGORIEN v  TRAGER KONTAKT —Q
Wegweiser

Adminbereich

[

ACHTUNG: Um Angebote mit vorausgefiillten Daten der Einrichtung einzufiigen klicken Sie bitte auf die entsprechende Einrichtung. Am

Ende der Seite gibt es dort einen Link "Angebot hinzufiigen”.

Meine Eintrage

Keine Beitrage gefunden

Funktionen h

© 2019 - Landkreis Birkenfeld | Impressum | Datenschutzerkiarung

Von oben nach unten haben diese Fahnchen folgende Funktionen:

e Trager einfligen (dieselbe Funktion wie der grofRe rote Button rechts)
e Angebot einfiigen (dieselbe Funktion wie der grof3e rote Button links)
e Zum Admin-Bereich (auf dieser Seite befinden Sie sich gerade)

e Ausloggen

Egal wo Sie sich auf der Seite befinden, diese ,,Fédhnchen” geben Ihnen unkompliziert Zugriff
auf diese Funktionen.
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3.3 Menu

Die obere Menlizeile hat von links nach rechts folgende Funktionen:

B Adminbereich - Sozialer Wegwe: X

@ https;//sozialerwegweiser-bir.de/admi

Sozialer STARTSEITE ~ SCHLAGWORTER ~ KATEGORIEN v  TRAGER KONTAKT —Q
Wegweiser

Adminbereich

i i T

ACHTUNG: Um Angebote mit vorausgefiillten Daten der Einrichtung einzufiigen klicken Sie bitte auf die en’ echende Einrichtung. Am

Ende der Seite gibt es dort einen Link "Angebot hinzufiigen”.

Meine Eintrage

Keine Beitrage gefunden

Funktionen b

© 2019 - Landkreis Birkenfeld | Impressum | Datenschutzerkiarung

e Startseite: Sie gelangen auf die Startseite

e Schlagworter: Sie gelangen auf eine Schlagwort-,Wolke“ mit den haufigsten
Schlagworten

e Kategorien: Hier bekommen Sie eine Ubersicht der Hauptkategorien, von denen Sie
aus weiter zu den Unterkategorien kommen.

e Trager: Hier gelangen Sie auf die Trageriibersicht

e Kontakt: Eine Seite mit den Kontaktdaten und einem Kontaktformular

e Lupe: Hier konnen Sie nach Angeboten, Tragern oder Schlagwortern suchen.
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4 Einen Trager eingeben

Mit Klick auf , Trager eingeben” (egal ob vom groRRen roten Button oder von dem Fahnchen) kénnen
Sie einen Trager als Eintrag anlegen.

Wenn ein Angebot mit einem Trager identisch sein sollte, macht es keinen Sinn, einen Trager
anzulegen. Wenn ein Trager allerdings mehrere Angebote hat, macht es sehr wohl Sinn. Den Trager
verknipfen Sie mit dem Angebot beim Eintrages des Angebots.

Es erscheint folgender Bildschirm

ozialerwegweiser-bir.de/einrichtung-eintragen/

ﬁ-" STARTSEITE SCHLAGWORTER KATEGORIEN ~  TRAGER  KONTAKT Q
Wegweiser

Trager eintragen

Trager-Name

E -

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt
Kurzbeschreibung

visuell  Text

b
EINEIEY

Adresse

Trager-Name

Tragen Sie hier bitte den Namen des Tragers ein.

Logo

Hier haben Sie die Moglichkeit, ein Logo hochzuladen und darstellen zu lassen.

Kurzbeschreibung

Bitte beschreiben Sie hier lhren Trager.
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BB Trager eintragen - Sozialer Wegv X

@ httpsy//sozialerwegweiser-bir.de/einrichtung-eintragen/

STARTSEITE SCHLAGWORTER KATEGORIEN ~  TRAGER  KONTAKT Q

Adresse

Keordinaten anzeigen/verstecken | Meinen Standort benutzen

Feedback

powered by Go gle

EINEEY

Ansprechpartner/in

Telefon

E-Mail

Adresse

Tragen Sie hier bitte die Adresse des Tragers ein. Es erscheint ein Vorschlag von Google Maps, den Sie
anklicken sollten. Hiernach erscheint in dem Kartenfeld eine Karte mit lhrem Standort. Wenn Sie
diesen Google-Pin verschieben sollten, wandelt sich die Adresse im Adressfeld zu Koordinaten. Dies
sollten Sie vermeiden.

Ansprechpartner, Telefon, Fax, Email

Tragen Sie hier bitte entsprechende Daten ein.
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@ https://sozialerwegweiser-bir.de/einrichtung-eintragen,

STARTSEITE SCHLAGWORTER KATEGORIEN ~  TRAGER  KONTAKT Q

powered by o gle

Ansprechpartner/in

Telefon

Fax

Feedback

#|
=
E-Mail

Einsenden

© 2019 - Landkreis Birkenfeld | Impressum | Datenschutzerklarung

www

Tragen Sie hier bitte die Homepage lhres Tragers ein.

Einsenden

Hiermit senden Sie den Trager zum Administrator. Dieser schaut nach Fehlern und gibt danach den
Beitrag frei.

Nach Einsendung des erstellten ODER verdnderten Tragers ist der Trager bis zur
Freigabe durch den Administrator fiir Sie und Biirger etc. nicht mehr sichtbar!!!
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5 Ein Angebot einflgen

Mit Klick auf ,Angebot einfligen” (egal ob vom groRen roten Button oder von dem Fdhnchen) kénnen

Sie ein Angebot als Eintrag anlegen.

Angeboat eintragen - So

& https://sozialerwegweiser-bir.de/angebot-eintragen/

Sozialer
Wegweiser

Angebot eintragen

Angebot-Name

Testangebot

Als "Angebot nur fiir Fachkrafte" kennzeichnen

Feedback

¥l Angebot filr Fachkréfte [N

Hauptkategorie Unterkategorie(n)

Beratung und Hilfe

Bildung

Ehrenamt

Erziehung

Freizeit und Begegnung

Integration

Pflege

Sprache

KATEGORIEN ~

Zielgruppe

Baby

Erwachsener

EU Burger
Fachkrafte
Familie
Flachtling
Frauen
Jugendlicher
Kind
Kleinkind

Manner

TRAGER

KONTAKT Q

ENEE

Angebot-Name

Hier kdnnen Sie einen aussagekraftigen Namen fir das Angebot eintragen.

5.1 Als ,Angebot nur fir Fachkrafte” kennzeichnen.

Angebot eintragen -

& https://sozialerwegweiser-bir.de/angebot-eintragen/

Sozialer
Wegweiser

Angebot eintragen

Angebot-Name

Testangebot

Als "Angebot nur fiir Fachkrafte" kennzeichnen

Feedback

¥l Angebot filr Fachkréfte [N

Hauptkategorie Unterkategorie(n)

Beratung und Hilfe

Bildung

Ehrenamt

Erziehung

Freizeit und Begegnung

Integration

Pflege

Sprache

KATEGORIEN ~

Zielgruppe

Baby

Erwachsener

EU Burger
Fachkrafte
Familie
Flachtling
Frauen
Jugendlicher
Kind
Kleinkind

Manner

TRAGER

KONTAKT Q

ENEE
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Wenn Sie hier anklicken, wird das Angebot fiir den Betrachter mit einem roten Fdhnchen versehen und
der Betrachter wird darauf hingewiesen, dass dieses Angebot nicht dafiir gedacht ist, dass
Blrger*innen sich DIREKT an dieses Angebot wenden kdnnen.

In dieser Form wird das Angebot dann gekennzeichnet:

tangebot 2 - Sozialer Wegwe X

& httpsy//sozialerwegweiser-bir.de/2post type=angebot@ip=2187&cred referrer form id=183

Sozialer

: STARTSEITE ~ SCHLAGWORTER ~ KATEGORIEN ~  TRAGER  KONTAKT
Wegweiser

Testangebot 2
» Angebotstibersicht

Ll
L= » Unterkategorien Bildung

E Die Informationen in diesem Angebot richten sich in erster Linie an Fachkrafte.

Dies ist ein Testeintrag fur diesen tollen Testtrager.

EINEIEY

Adresse Kontakt

Schneewiesenstrafie 25, Birkenfeld, Deutschland Ingo Lauer
. 0000 k
18 000
E4 blubb

Trager

Testtréger

Schlagworter Kategorie

Beratung und Hilfe, Bildung

Karte he

5.2 Hauptkategorie, Unterkategorie, Zielgruppe

& https://sozialerwegweiser-bir.de/angebot-sintragen/

Angebot-Name

Als "Angebot nur fiir Fachkrafte’ kennzeichnen
Angebot fur Fachkrafte

Hauptkategorie Unterkategorie(n) Zielgruppe

Beratung und Hilfe

¥ Beratung und Hilfe Baby
Altenarbeit, Altenhilfe, Asyl ~
Bildung Erwachsener
Agentur fiir Arbeit
Ehrenamt )
Allgemeiner Sozlaler Dienst EU Biirger .
Erziehung
Altenarbeit Fachkrafte m
Freizeit und Begegnu Altenhilfe Famille
Integration Ayl Fliichtling
Pflege Ausbildungsberatung Frauen
Sprache Beratung fur Fachkrafte Jugendlicher
Betreuer (gesetzlich) Kind
Betreutes Wehnen Kleinkind
Bewshrungshilfe Ménner
Café International Menschen mit Behinderungen
Coaching Personen im Asylverfahren

Personen mit Aufenthaltserlaubnis
Schwangere
Seniorln

Sonstige

Nun kénnen Sie fiir Ihr Angebot ein oder mehrere Hauptkategorien angeben und nachfolgend ein oder
mehrere Unterkategorien, sowie ein oder mehrere Zielgruppen ihres Angebots angeben.
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Bitte nehmen Sie sich fiir die Einordnung in diese Kategorien etwas Zeit!

Eine gute Einordung ist in diese Kategorien ist wichtig, damit das Angebot gut gefunden
werden kann!

Die Einordnung in mehrere Kategorien ist in den meisten Fallen sinnvoll. Dann wird das
Angebot gut gefunden!

Sollten Sie keine passende Kategorie fiir Ihr Angebot finden, nehmen Sie bitte Kontakt mit Ingo Lauer
auf (Feedback-Formular, E-Mail, Telefon), damit diese erganzt werden kann.

Wir bitten hierbei aber zu beachten und um Verstandnis:

Es wird aufgrund der Heterogenitat des Bereichs Soziale Angebote nicht moglich sein, alle Angebote
mit Kategorien abzudecken. Sollten wir dies versuchen, wird aufgrund der Komplexitat und der
Unibersichtlichkeit das Finden Uber die Kategorien sehr erschwert. Es kann hier in die Unterkategorie
,Sonstiges” eingeordnet werden.

5.3 Trager, Logo, Kurzinformation

Angebot eintragen - Sozialer We X

& https://sozialerwegweiser-bir.de/angebot-sintragen/

STARTSEITE SCHLAGWORTER KATEGORIEN ~  TRAGER  KONTAKT Q

Manner

Menschen mit Behinderungen
Personen im Asylverfahren
Personen mit Aufenthaltserlaubnis
Schwangere

Seniorln

Sonstige
Unbegleitete(r) Minderjahrige(r) Auslanderin

Trager

--- bitte wahlen ---

Logo des Angebots

EINEIEY

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Kurzinformationen [

Visuell Text

Trager

Als Trager kann (muss aber nicht) ein Trager ausgewahlt werden. Wenn Sie hier einen Trager
eintragen, wird auf der Trager-Seite dann neben den Daten des Tragers eine Liste mit Angeboten des
Tragers dargestellt werden.
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Logo des Angebots

Hier konnen Sie ein Logo des Angebots hochladen

Kurzinformation

Bitte beschreiben Sie hier Ihr Angebot. Bitte machen Sie hier aussagekraftige Aussagen liber die Natur
ihres Angebots, die Zeiten, in denen das Angebot wahrgenommen werden kann etc.

5.4 Sonstige Daten des Angebots

& Angebot eintragen - Sozialer We X

STARTSEITE SCHLAGWORTER KATEGORIEN ~  TRAGER  KONTAKT Q

Ansprechpartner/in

Adresse

Feedback

Keordinaten anzeigen/verstecken | Meinen Standort benutzen

EINEEY

powered by Go- gle

Telefon

E-Mail

Ansprechpartnerin

Bennen Sie hier bitte die/den Ansprechpartner*in des Angebots
Adresse

Tragen Sie hier bitte die Adresse des Tragers ein. Es erscheint ein Vorschlag von Google Maps, den Sie
anklicken sollten. Hiernach erscheint in dem Kartenfeld eine Karte mit Ihrem Standort. Wenn Sie
diesen Google-Pin verschieben sollten, wandelt sich die Adresse im Adressfeld zu Koordinaten. Dies
sollten Sie vermeiden.

Telefon, Fax, E-Mail

Tragen Sie hier bitte entsprechende Daten ein.
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gen/

STARTSEITE SCHLAGWORTER KATEGORIEN ~  TRAGER  KONTAKT Q

Telefon

E-Mail

Feedback

Website

Schlagwarter

© Zeige haufig benutzte Schlagwarter

Einsenden

© 2019 - Landkeis Birkenfeld | Impressum | Datenschutzerkiarung

Website

Tragen Sie hier bitte eine mogliche Homepage des Angebots ein.
Schlagworter

Bitte versehen Sie Ihr Angebot mit aussagekraftigen Schlagwoértern. Wenn lhr Angebot aussagekraftige
Schlagworter hat, ist die Wahrscheinlichkeit, dass Ihr Angebot auch mit der Suche (Lupe in der
Mendzeile) gut gefunden werden kann.

Einsenden

Hiermit senden Sie das Angebot zum Administrator. Dieser schaut nach Fehlern und gibt danach den
Beitrag frei.

Nach Einsendung des erstellten ODER verdanderten Angebots ist das Angebot bis zur
Freigabe durch den Administrator fiir Sie und Biirger etc. nicht mehr sichtbar!!!
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6 Eintrage bearbeiten

6.1 Eigene Angebote bearbeiten

Mit einem Klick auf Admin-Bereich (Fahnchen rechts - drittes von oben) kommen Sie zu lhrem Start-
Bildschirm, auf dem lhre Beitrage aufgelistet sind.

& Adminbereich - Sozialer Wegwe

@ https://sozialerwegweiser-bir.de/adminbereich/

Sozialer STARTSEITE ~ SCHLAGWORTER ~ KATEGORIEN v  TRAGER  KONTAKT —Q
Wegweiser

Adminbereich

ACHTUNG: Um Angebote mit vorausgefiillten Daten der Einrichtung einzuftigen klicken Sie bitte auf die entsprechende Einrichtung. Am

Feedback

Ende der Seite gibt es dort einen Link "Angebot hinzufiigen”.

Meine Eintrage
o]

* Testangebot 2

Funktionen h

© 2019 - Landkreis Birkenfeld | Impressum | Datenschutzerkiarung

Wenn Sie nun auf ihren Eintrag klicken erscheint dieser.

& https://sozialerwegweiser-bir.de/angebot/testangebot-2/

?‘;’Ziﬂ ler STARTSEITE SCHLAGWORTER KATEGORIEN ~ TRAGER KONTAKT Q
egweiser

Testangebot 2
» Angebotstibersicht
i
L= » Unterkategorien Bildung
E Die Informationen in diesem Angebot richten sich in erster Linie an Fachkrafte.
Dies ist ein Testeintrag fur diesen tollen Testtrager.

EINEIEY

Adresse Kontakt
Schneewiesenstrafie 25, Birkenfeld, Deutschland Ingo Lauer

. 0000

18 000

E4 blubb

b

Trager
Testtréger
Schlagworter Kategorie

Beratung und Hilfe, Bildung

Karte
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Wenn Sie nun nach unten scrollen finden Sie die Buttons Angebot bearbeiten oder Angebot I6schen

STARTSEITE ~ SCHLAGWORTER KATEGORIEN ~  TRAGER  KONTAKT Q

Testtrager

Schlagworter Kategorie
Beratung und Hilfe, Bildung

Karte

Karte  Satellit 25
Birkenfeld & -
R

x.“"‘\g =
-Q :

DRK-Elisabeth-Krankenhaus @ s

EINEIEY

Birkenfelder —
Tongrube -

Google Karendaten © 2019 GeoBasis DE/BKG (62009), Gaogle  Nutzungabedingungen.Fehlr beiGoogle Mapa melden

erstellt von Ingo Lauer | Letzte Anderung: 19. Mérz 2019
Testangebot 2 bearbeiten

Angebot loschen

© 2019 - Landkeis Birkenfeld | Impressum | Datenschutzerkisrung

Mit einem Klick auf die jeweilige Funktion starten Sie Bearbeitung. Nach der Bearbeitung miissen Sie
den Beitrag erneut einsenden und er wird nach Freigabe veroffentlicht.

Der Bearbeiten Button unter dem Angebot ist immer dann unter Ihrem Angebot zu finden, wenn Sie
eingeloggt sind. Natirlich auch dann, wenn Sie nicht Gber den Admin-Bereich auf das Angebot
gegangen sind, sondern liber die Suche oder iber die Kategorien. Aber wie gesagt: Er ist natirlich nur
sichtbar, wenn Sie eingeloggt sind.

6.2 Trager bearbeiten

Die Bearbeitung des Trager-Eintrags erfolgt analog zu der Bearbeitung des Angebots mit dem
Unterschied, dass sie im Admin-Bereich diesen Trager-Eintrag nicht finden. Gehen Sie zur Bearbeitung
des Trager-Eintrags bitte in die Tragerliste (Meni) und klicken Sie auf den von lhnen erstellten Trager.
Danach scrollen Sie im Eintrag nach unten und finden den Bearbeiten-Button.
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